
ANA CAROLINE CARVALHO MIRANDA 
18 anos 

Rua: Pedro Mata, 221 A     Bairro: Centro 
Cidade: Diamantina     Estado: Minas Gerais 

Contato: (037) – 99288452 
Estado Civil: Solteira    E-mail: anita_astarte@hotmail.com 

 
Objetivo:  Pleitear vaga no cargo de vendedora na instituição proposta. 
 

1. FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 
Ensino Médio: Colégio Dom Belchior Arcos / 2008. 
 
 

2. HABILIDADES 
 

Gerenciais: 
Acompanhamento de Resultados, Coordenação de Equipes, Gestão de Qualidade de 
Serviços, Liderança, Negociação, Visão Organizacional. 
Pessoais: 
Capacidade de Motivação, Capacidade de Organização, Dinamismo, Eficiência, 
Espírito Empreendedor, Espontaneidade, Facilidade de Adaptação, Facilidade de 
Aprendizagem, Facilidade de Relacionamento Interpessoal, Facilidade de Trabalhar em 
Grupo, Força de Vontade, Perfil Extrovertido, Persistência. 
 

3. IDIOMAS 
 
Inglês: Nível Básico       Espanhol: Nível Básico 
 
 

4. CONHECIMENTOS EM INFORMATICA 
 
Softwares: 
Microsoft Office - Avançado 
Microsoft PowerPoint - Avançado 
Microsoft Word - Avançado 
Microsoft Excel - Intermediário  
Adobe Acrobat - Avançado 
CorelDRAW - Iniciante 
 
Sistemas Operacionais: 
Microsoft Windows XP Professional - Avançado  
Microsoft Windows 2000 Server - Intermediário  
 
Internet: 
Configuração e Utilização de E-mail, Internet - Navegação e Busca. 
 
Digitação: 
Básica. 

Diamantina, outubro 2009 


